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Lehrberufs-Beschreibung

GroRRhandelskaufmann/-frau - Lehrzeit: 3 Jahre

GroRRhandelskaufleute  kaufen Waren in grof3en Mengen von den Produzenten und verkaufen diese dann
an Kundinnen (= Handels-, Handwerks- und Industriebetriebe) weiter. Sie holen Angebote ein, vergleichen
sie, bestellen die Waren und lagern sie fachgerecht. Uber diese Vorgange filhren sie genau Aufzeichnungen
und verwenden dafur spezielle EDV-Programme.

GrofRhandelskaufleute sind Mittlerinnen zwischen Warenproduzenten, Grol3verbrauchern und Weiterverar-
beitungsbetrieben (Handels-, Handwerks- und Industrieunternehmen). Sie arbeiten vor allem in den Biros
von GrofRhandelsunternehmen, aber auch im Auf3endienst oder in Lager- und Verkaufsraumen. Dabei haben
sie direkten Kontakt zu ihren Lieferanten und Kundinnen und zu Mitarbeiterinnen anderer Abteilungen (z.B.
Lagerhaltung, Rechnungswesen, Kundendienst).

Arbeitsmittel

GroRRhandelskaufleute bendtigen fur ihre Arbeit hauptsachlich elektronische Birogerate wie PCs, Drucker,
Telefone, Faxgerate, Kopierer. Fur kaufmannische Arbeiten verwenden sie spezielle Datenverarbeitungs-
programme wie z.B. Word, Excel, Access oder SAP. Sie fihren Kunden-, Lieferanten- und Lagerdateien und
verwenden verschiedene Formulare wie z.B. Rechnungen und Lieferscheine.

Die wichtigsten Tatigkeiten und Aufgabenbereiche auf einen Blick
Die wichtigsten Aufgaben der Grol3handelskaufleute sind der Einkauf , die Lagerhaltung und der Verkauf.

Einkauf
* Warenbedarf des Betriebes ermitteln und Angebote von Erzeugern (z.B. Industrie- und Gewerbebetrie-
be) einholen

* Angebote zur Ermittlung des glinstigsten Angebotes vergleichen
* Waren auf standardisierten Formularen schriftlich bestellen

Lagerhaltung und Warenversand

* Dbestellte Ware tbernehmen, Menge und Qualitat tberprifen

» Erzeuger Uber eventuelle M&ngel der Ware oder durch den Transport verursachte Schaden mittels einer
"Mangelrtige" verstandigen

* Ware sachgemaR lagern, Lagersysteme computerunterstiitzt fuhren, d.h. Warenein- und Warenausgan-
ge vermerken

» Zusammenstellung der Lieferung tberwachen

» erforderliches Verpackungsmaterial auswahlen und sachgemafie Verpackung tberprifen

*  Warenbegleitpapiere (Lieferschein, Frachtbrief, Zollpapiere usw.) ausstellen, Kundinnen Gber die bevor-
stehende Lieferung schriftlich verstandigen, Versand im Lagerverwaltungssystem vermerken

Verkauf

* Kundlnnen Uber das Warensortiment informieren, schriftliche Angebote erstellen mit Angabe von Prei-
sen, Zahlungs- und Lieferbedingungen

« Verflugbarkeit der bestellten Ware im Haus tberpriifen, Bestellung an die Versandabteilung weiterleiten

Haben wir dein Interesse fur diesen Lehrberuf gewec  kt?
Das Kellner & Kunz Team freut sich auf deine Bewerb  ung!
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